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1. Altalanos rendelkezések

A hazirend a Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Szakgimndaziuma és
Szakkozépiskoldja belsé életét szabalyozza.

Hatalyos az iskola teljes teriletén, illetve a szervezett iskolai rendezvényeken,
valamint a pedagdgiai programban meghatarozott iskolan kivili rendezvényeken, ha
az azokon valé részvétel az iskola szervezésében torténik.

A hazirend érvényes a tanuldkra, a pedagdgusokra, és az intézmény dolgozdira
egyarant, a hatalyba |épés napjatdl visszavonasig érvényes, folyamatosan az iskola
terlletére belépéstdl, annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények id6tartama
alatt.

A sziil6k a hazirendet a sziil6i értekezleten ismerhetik meg, valamint letdlthetik az
iskola honlapjardl, a www.dunaferriskola.hu internetes oldalrdl.

A hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelGtestiilet,
diakdnkormanyzat, valamint a szUlGi szervezet.

2. A tanul6 joga iskolankban

a.

kollégiumi ellatasban részesiljon,

valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak és
foglalkozasok kozil,

igénybe vegye az iskoldban és kollégiumban rendelkezésre allé eszkozoket, az iskola
és kollégium létesitményeit és az iskolai, kollégiumi konyvtari szolgdltatast,
rendszeres egészségligyi fellgyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokral,

részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, mlvel&dési, mlvészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek,

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t nevel6 és oktatd pedagdgus munkajardl, az iskola, kollégium
mUikodésérdl, tovabba tajékoztatdst kapjon személyét és tanulmanyait érinté
kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola,
a kollégium vezet6ihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a
diakdnkormanyzathoz, és arra legkésGbb a megkereséstdl szamitott tizenot napon
belil - az iskolaszéktél, kollégiumi széktdl a tizenotddik napot kovetd elsé Gilésen -
érdemi vélaszt kapjon,

valldsi, vildgnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem utkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz
valo joganak gyakorldsat,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuléi jogviszonyt létesitsen,

jogai megsértése esetén - jogszabdlyban meghatdrozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,
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személyesen vagy képviselGi Utjan - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését,

kérelmére - jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tuddsaral,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatdsi intézménybe,

valasztd és valaszthatd legyen a didkképviseletbe,

a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kérelmére indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocidlis tAmogatasban
részeslljon, amennyiben ilyen jellegli tdmogatdasra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.

3. A tanulok kotelességei

a.

eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal, képességeinek
megfelelGen - tanulmanyi kotelezettségének,

életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva, pedagogus fellgyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben
meghatarozottak szerint - kbzre miikddjon sajat kornyezetének és az altala
foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

betartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az
iskola és a kollégium helyiségei és az iskoldhoz, kollégiumhoz tartozé teriletek
haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, a kollégium szabalyzatainak
elGirasait,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziil6 hozzadjarulasa esetén részt
vegyen egészségligyi szlir6vizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védé ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd
pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetG allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

megérizze, tovabba az elGirdsoknak megfelelen kezelje a rdbizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

az iskola, kollégium vezetGi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulétérsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse
raszoruld tanulétarsait,

betartsa az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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4. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo6 rendelkezések

a. A szaktanar kotelessége, hogy az elektronikus napléban jel6lje a hidnyzé tanuldkat,
valamint a késés id6tartamat a napld vezetésére megadott hataridén beldl.

b. A késések perceit 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas
id6tartamat, a késés egy igazolatlan dranak mindgsuil.

c. Tanévenként harom nap hianyzast a szil6 igazolhat, melyet el6re k6zolni kell az
osztalyfénokkel kivéve, ha rendkivili, el6re nem lathatd és nem tervezett esemény
tortént. Ebben az esetben a sziil6 kotelessége az osztalyf6nokot az elsé tanitasi éra
megkezdése el6tt értesiteni.

d. Rendkiviili esetben, kilon el6zetes irasbeli kérelemre, az igazgatd igazolt hidnyzast
engedélyezhet.

e. Azengedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaraddst a tanulénak pétolnia kell az
osztalyfénok altal megszabott hatariddig. Az iskola terilete tanitasi id6 alatt csak a
portan felmutatott irasos vezetdi és osztalyfénoki engedéllyel hagyhato el.

f. A mulasztds igazolasat a hidnyzast kovetden legkésébb 6t munkanapon belil, az
ellenérzében kell bemutatni az osztalyf6noknek. Amennyiben azt a didk nem teszi
meg, vagy késik vele, a mulasztott drak igazolatlannak mindsilnek. Az 6t munkanap
akkor is érvényben marad, amennyiben a tanulé az 6t munkanapon belll djra
hidnyzik. llyen esetben a sziil6/gondvisel§ kotelessége a tanuld igazoldsat eljuttatni
az osztalyfénoknek. Az osztalyfénok az Ujabb hidnyzas napjan koteles felvenni a
szl6vel/gondvisel6vel a kapcsolatot levélen keresztill, jelezve a hianyzasok tényét,
és fel kell hinia a sziil6/gondviseld figyelmét a hidnyzas be nem nydjtasabdl eredé
jogkovetkezményekre.

g. Tanévismétlés vagy osztalyozo vizsga nélkil a tanulé maximum 250 6rat hidnyozhat.
A szakképzd iskoldaban a szakképesités megszerzésére felkészits szakaszban (11-12-

h. Azigazolatlan mulasztds fegyelmi vétség. Az osztalyfénok koteles intézkedni a az
aldbbi eljarasrend szerint:

lgazolaflan orak értesitenddék
szama

1 6ra utan sziilé - -

10 6ra utan sziilé gyermekjoleéti gydmhatdsdg
szolgdlat

20 6ra utan szilé - -

30 6ra utan sziilé gyermekjoléti szabdlysértési
szolgdlat hatdsdg

50 6ra utan szlilé gydmhatosdg
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Az igazolatlan hianyzasok utdn a kdvetkezs intézkedéseket kell alkalmazni

i. Harom igazolatlan dra elérése utan a tanulét osztalyfénoki figyelmeztetésben
kell részesiteni.

ii. A6.igazolatlan dra elérése utan osztalyfénoki intésben részesil a tanulé.

iii. A12.igazolatlan éra utdn igazgatdi figyelmeztetésben részesiil a tanuld.

iv. A 20. igazolatlan dra igazgatdi intést von maga utan.

v. Megsz(nik a tanuléi jogviszonya annak a tanuldnak (kivéve a tankételes tanulét),
aki igazolatlanul 30 érat mulasztott. Ebben az esetben fegyelmi eljarasra
lefolytatasara nincs szlikség.

vi. Ha atanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan hidnyzdsa egylttesen
évfolyamon az elméleti tanitasi 6rak 20 %-at, egy adott tantargybdl a tanitasi
6rak 30 %-at, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, akkor a tanulé a tanitasi év végén nem osztalyozhato,
kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen.

5. Téritésmentesen igénybe vehet6 szolgaltatasok iskolankban

Az allami szerv, az dllami intézményfenntartd kozpont altal fenntartott koznevelési intézményben

téritésmentesen biztositott kdznevelési kozfeladat:

a.

a tandrai foglalkozas, a heti kotelezd idGkeret terhére a beilleszkedési, tanulasi,
magatartdasi nehézséggel kiizd6, a tartdsan beteg és a sajatos nevelési igényl
gyermek szdmara megszervezett felzarkdztatd foglalkozas,

az els6 és masodik szakképesitésre valo felkésziilés, ennek keretében a gyakorlati
képzéshez biztositott munkaruha, egyéni véddfelszerelés és tisztalkodasi eszkoz, a
szintvizsga, a kiilonbozeti vizsga, a javitdvizsga, a szakmai alkalmassagi vizsga, a
palyaalkalmassagi vizsgdlat, valamint az els6é szakmai vizsga a tanuldi jogviszony ideje
alatt, a tanuldi jogviszony fenndllasa alatt megkezdett vizsga esetén a potld szakmai
vizsga és els6 alkalommal a javité szakmai vizsga,

a tankoteles koru tanulét kivéve, ugyanazon évfolyam masodik és tovabbi
alkalommal t6rtén6é megismétlése abban az esetben, ha arra nem azért van sziikség,
mert a tanuld a tanulmanyi kévetelményeket nem teljesitette,

az osztdlyok heti idGkerete terhére megszervezett kotelez6 és a nem kotelez6 egyéb
foglalkozas,

a tanulmanyi és szakmai verseny, szakkor, érdekl6dési kor, didknap, az énekkari
foglalkozas, mas miivészeti tevékenység, az iskolai sportkor, a hazibajnoksag, az
iskolak kozotti verseny, bajnoksagok,

az iskola nyitva tartasa és a jogszerl benntartdzkodas ideje alatti, valamint az étkezés
ideje alatti felligyelet,
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az érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany
megszerzéséig és az adott vizsgatargybodl az érettségi bizonyitvany megszerzése
el6tti, tanuldi jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsé javito- és a potlo
vizsgaja,
a tanulmanyok alatti vizsga, kivéve a fluggetlen vizsgat,
a tanuldk - rendeletben meghatarozott - egészségfejlesztése, a kotelezb rendszeres
egészségligyi felugyelet,
a kozismereti képzés elsajatitasara iranyuld vagy a tartds gydgykezelés miatt
|étesitett vendégtanuldi jogviszony,
a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddd, a minden tanuld szamara elGirt
tananyag megismerését, feldolgozasat, a mindennapi testedzést szolgalo,
intézményen kivili kulturalis, mlvészeti, sport- vagy mas foglalkozas, kirandulas,
sajatos nevelési igény( tanuld esetén az allapotanak megfelel§ koznevelési
intézményi ellatas.
A tanuldnak a kollégiumi tagsagi jogviszony téritésmentes, ha
i. atanuld nappali rendszer( iskolai oktatasban vagy a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatasban vesz részt, mindaddig,
amig szdmdra az iskolai oktatds - jogszabaly rendelkezése alapjan - ingyenes,
vagy
ii. atanulé nem a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett
feln6ttoktatas keretében vesz részt iskolai oktatasban, tizenkilenc éven aluli
és az iskolai szolgdltatast - jogszabdly rendelkezése alapjan - ingyenesen veszi
igénybe.

6. Szocialis tamogatas, tankonyvtamogatas

a.

Szocidlis 6sztondij, szocidlis tAmogatas kérelmet az illetékes 6nkormanyzatokhoz
tdmogatd javaslattal eljuttatjuk. Figyelemmel kisérjik a palyazati lehetGségeket,
melyekre tanuldink palyazatat tdmogatjuk.

A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve: az egy f6ére jutd kereset (szil6i
nyilatkozat) alapjan torténik az elosztas. Az elosztdsrol bizottsag dont, melynek
elndke a gyermek és ifjusagvédelmi felelGs, tagjai az osztalyfénoki munkakozosség-
vezet6k és a didkonkormanyzat képviseldje.

7. Téritési kotelezettségek és tandijak iskolankban

A tanuld joga, hogy az intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kiilon jogszabalyban

meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,

tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiljon a

jogszabalyban meghatarozott, tanuldkat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt

kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.
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Téritési kotelezettségek

Az allami szerv, az allami intézményfenntartd kozpont altal fenntartott koznevelési

intézményekben, jogszabalyban elGirt téritési dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

a.

C.

a téritésmentesen igénybe vehet6 szolgaltatdsok k6zott meg nem hatarozott egyéb

foglalkozasok,

a nem tankoteles tanuldnak az iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem

teljesitése miatt az évfolyam mdsodik alkalommal torténé megismétlésekor

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

a tandrai foglalkozas, a heti kotelezd idGkeret terhére a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdg, a tartésan beteg és a sajatos
nevelési igényl gyermek szamara megszervezett felzarkdztato foglalkozas,
az elsé szakképesitésre valé felkésziilés, ennek keretében a gyakorlati
képzéshez biztositott munkaruha, egyéni véddfelszerelés és tisztalkodasi
eszkOz, a szintvizsga, a kilonbozeti vizsga, a javitovizsga, a szakmai
alkalmassagi vizsga, a pdlyaalkalmassagi vizsgalat, valamint az els6 szakmai
vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt, a tanuldi jogviszony fennallasa alatt
megkezdett vizsga esetén a potlé szakmai vizsga és elsé alkalommal a javitod
szakmai vizsga,

a tankoteles koru tanulét kivéve, ugyanazon évfolyam masodik és tovabbi
alkalommal t6rtén6é megismétlése abban az esetben, ha arra nem azért van
szlikség, mert a tanuld a tanulmanyi kovetelményeket nem teljesitette,

az osztdlyok heti id6kerete terhére megszervezett kotelezd és a nem
kotelezd egyéb foglalkozas,

a tanulmanyi és szakmai verseny, szakkor, érdekl6dési kor, didknap, az
énekkari foglalkozds, mas mivészeti tevékenység, az iskolai sportkor, a
hazibajnoksag, az iskoldk kozotti verseny, bajnoksagok,

az iskola nyitva tartasa és a jogszerd benntartdzkodas ideje alatti, valamint az
étkezés ideje alatti felligyelet,

az érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany
megszerzéséig és az adott vizsgatargybodl az érettségi bizonyitvany
megszerzése el6tti, tanuldi jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsé
javito- és a potlo vizsgdja,

a tanulmanyok alatti vizsga, kivéve a fliggetlen vizsgat,

a tanuldk - rendeletben meghatarozott - egészségfejlesztése, a kotelezé
rendszeres egészségligyi fellgyelet,

a kozismereti képzés elsajatitasara iranyuld vagy a tartds gydgykezelés miatt
|étesitett vendégtanuldi jogviszony,

a pedagogiai program végrehajtdsahoz kapcsolddo, a minden tanuld szamara
elGirt tananyag megismerését, feldolgozasat, a mindennapi testedzést
szolgdld, intézményen kivili kulturalis, mivészeti, sport- vagy mas
foglalkozas, kirandulas

a flggetlen vizsga,



Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Hazirend

Dunaferr Szakgimnaziuma ¢és Szakkdzépiskolaja

az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony fennadllasa alatt
az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javitd- és potlé vizsgdja,

a tanuldi jogviszony megszlinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito-
és potlé vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fenndllasa alatt megkezdett, de be
nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitévizsga,

az iskolaban igénybe vett étkezés.

A kollégiumi szolgdltatds igénybevételéért a tanuld téritési dijat fizet, ha az iskolai
alapszolgaltatast téritési dij fizetése mellett veszi vagy venné igénybe. A téritési dij
mértéke azonos az iskolai téritési dij mértékével.

Vendégtanuldi jogviszony (a kdzismereti képzés elsajatitasara irdnyuld vagy a tartds
gyogykezelés miatt |étesitett vendégtanuldi jogviszonyt kivéve) téritési dij fizetése
mellett létesithetd.

A téritési dijat (a fenntartd altal meghatdrozottak szerint) a tanulmanyi eredménytdl fliggéen

csokkenteni kell.

Tandij megfizetése mellett igénybe veheto szolgaltatasok

Az allami szerv, az allami intézményfenntartd kézpont altal fenntartott koznevelési

intézményekben, jogszabalyban el6irt tandij megfizetése mellett igénybe vehet6 szolgaltatasok:

a.

minden tandrai foglalkozas annak, aki nem tankételes, feltéve, hogy nem all tanuléi
jogviszonyban a nappali rendszer( vagy nappali oktatds munkarendje szerinti
oktatasban, valamint annak, aki a huszonkettedik életévét betdltotte,
a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz nem kapcsolédé nevelés
és oktatas, valamint az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatas,
kozépfoku iskolaban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam
harmadik és tovabbi alkalommal térténé megismétlése,
a tanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre vald
felkészilés, beleértve a masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javitd- és potld
vizsgait is.
A kollégiumi szolgdltatas igénybevételéért a tanuld tandijat fizet, ha
i. aziskolai alapszolgaltatast tandij fizetése mellett veszi igénybe, vagy
ii. atanulé nem a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett
felnGttoktatas keretében vesz részt iskolai oktatdsban és tizenkilenc éven
feldli.

A tandij a tanulmanyi eredménytél fligg6en vagy a tanulé szocidlis helyzete alapjan

csokkenthetd.

10
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8. A tanulo tevékenységének, munkajanak pedagogiai értékelésével
kapcsolatos szabalyok

Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azon tanuléit, akik
kiemelked6 tanulmanyi eredményt érnek el;

o kitartd szorgalmat tanusitanak;
o tanulmanyi és sport versenyeken eredményesen szerepelnek;
o példamutaté kdzosségi és kulturdlis munkat végeznek.

= Ajutalmak lehetséges formai

e oklevél,

e konyvjutalom;

e iskolai innepségen atadott jutalom
=  bejegyzés az aranykdnyvbe,
= oklevél,
= kitlintetés
= sth.

9. A fegyelmez0d intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Ha a tanuld a hazirendet megszegi, elmarasztaldsban, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben részesiil.

o Fegyelmezd intézkedések

= szaktandri, gyakorlati oktatoi figyelmeztetés
= osztalyfénoki figyelmeztetés

= osztalyfénoki intés

= igazgatdi figyelmeztetés

= igazgatdiintés

o Fegyelmezd intézkedést a szaktandr valamint az osztalyfénok kezdeményezhet.
FegyelmezG intézkedés esetén a szaktanari, gyakorlati oktatéi figyelmeztetés
kivételével, a tobbi fokozatbdl csak egy adhaté.

o Afegyelmi vétséget elkdvets tanuld koriilményeinek mérlegelésével és az eset
sulyossaganak figyelembe vételével az igazgatd (a fegyelmi eljaras lefolytatdsa
mell6zésével) sajat hataskorben fegyelmez6 intézkedést hozhat, melynek mértéke
nem haladhatja meg a szigord megrovast.

Sulyos, gyakori vagy ismétl6dé fegyelemsértésért a tanuléval szemben fegyelmi eljaras
kezdeményezhetd. A fegyelmi eljarast az osztalyfénok vagy a szaktanar kezdeményezheti.

o Afegyelmi eljarast egyeztets eljaras (a tovabbiakban: egyeztet6 eljaras) elzheti
meg, amelynek célja a kbtelességszegéshez elvezet6 események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd
kozotti megallapodds létrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében.

o Az egyeztetd eljarast kezdeményezheti
a. azintézmény vezetdje,
b. afegyelmi bizottsag elnoke,

11
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c. a sérelmet okozod, kotelességszegést elkovets fél (kiskoru tanuldk esetén a
sz(ilg),
d. asérelmet, kotelességszegést elszenvedd fél (kiskord tanuldk esetén a sziilg).

o Egyeztets eljaras lefolytatdsara akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenved6
fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziil6, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a szl
egyetért. A fegyelmi eljards meginditasat megel6z6en a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a sziilGje
figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztets eljards igénybevételének lehetGségére. A
tanuld, kiskoru tanuld esetén a szul§ az értesités kézhezvételétsl szamitott 6t tanitasi
napon belil irdsban jelentheti be, ha egyetért az egyeztet6 eljaras lefolytatasaval.
Amennyiben az egyeztet{ eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés
iskoldba, kollégiumba tortén6é megérkezésétdl szamitott tizenot napon belil az
egyeztetl eljards nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

o Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai
feltételek biztositasa (igy kiilonosen megfelel6 terem rendelkezésre bocsatasa,
egyeztetl felkérése, értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatdsi intézmény feladata.

o Fegyelmi eljarasban a kiskoru tanul6 sziiléje mindig részt vehet. A tanulét sziilgje,
torvényes képviseldje képviselheti.

o Afegyelmi eljards meginditasardl a tanulét, a kiskord tanulé sziilGjét, a gyakorlati
képzés soran elkovetett fegyelmi vétség esetén - ha a fegyelmi vétséggel érintett
gyakorlati képzés folytatdja nem az iskola - a gyakorlati képzés folytatojat,
tanuldészerz6dés esetén a teriletileg illetékes gazdasagi kamarat értesiteni kell, a
tanulé terhére rétt kotelességszegés megjeldlésével. Az értesitésben fel kell tlintetni
a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyaldst
akkor is meg lehet tartani, ha a gazdalkodd szervezet vagy a teriletileg illetékes
gazdasagi kamara képviselGje szabalyszer( értesités ellenére, valamint a tanulé, a
szUil6 ismételt szabalyszerld meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly
madon kell kiklldeni, hogy azt a tanuld, a sziil6 kilén-kilon a targyalas elétt legalabb
nyolc nappal megkapja.

o A fegyelmi eljardst - a meginditasatél szamitott harminc napon belill - egy
targyalason be kell fejezni.

o Afegyelmi targyaldst a nevelGtestillet sajat tagjai kdzll valasztott legaldbb
haromtagu bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai kozil valasztja
meg.

o Fegyelmi biintetések

="  megrovas

= szigord megrovas

=  meghatdrozott kedvezmények csdkkentése, megvonasa,
= pdrhuzamos osztalyba athelyezés

= 3athelyezés masik iskolaba

= eltiltas a tanév folytatasatol

12
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= kizaras az iskolabdl

10. Elektronikus napl6 hasznalatanak rendje

Iskoldankban a tandrakkal, tanuldkkal kapcsolatos adminisztracio elektronikus naplé (DINA
napld) segitségével torténik. A naplo vezetésével és interneten térténd elérhetévé tételével az
a szandékunk, hogy naprakészen tajékoztatni tudjuk a szlil6ket/gondvisel6ket. Ezen internetes
felileten keresztll elérhet6k az iskola, az osztalyfénokok és a szaktandrok Uzenetei.
Megtekinthet6k a tanuldk érdemjegyei, hidnyzasai, figyelmeztetései, dicséretei is. A rendszer
segitségével elektronikus levelet irhatnak a szaktanarok és az osztalyfénokok a
szUl6knek/gondvisel6knek és visszafelé egyarant. A belépéshez sziikséges kddot iskolank
minden tanév elején a szul6k/gondvisel 6k rendelkezésére bocsajtja, elvesztés esetén Uj belépb
kddot adunk. A rendszer napi hasznalatat elvarjuk minden iskolankban tanité pedagdgustadl,
szeretnénk, ha a sziil6k/gondvisel6k is rendszeresen tajékozdédnanak a rendszeren keresztiil
gyermekik elémenetelérdl. Az elektronikus naplé iskolank honlapjardl
(www.dunaferriskola.hu) érhet6 el.

11. Az iskolai kozosségi szolgalat szervezése

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény az érettségi bizonyitvany kiadasat 50
Ora kozosségi szolgalat teljesitéséhez koti minden tanuldnak.

e Iskolank egylUttmikodési megallapodasokat kot partnereivel a kbzosségi szolgalat
elvégzésével kapcsolatban, amiknek tartalmat honlapjan kozzéteszi.

e A kozosségi munka megvaldsuldsat, a szervezési feladatok ellatasat az igazgato altal
kijelolt kozosségi szolgdlati koordinatorok és az osztalyfénokok segitik.

e Atanuld jelentkezési lap kitoltésével, az dltala valasztott tevékenység megjeldlésével
jelzi az iskolanak a k6zosségi szolgdlatra valé jelentkezését, melyet a szil§ jovahagyo
alairasaval kell beadni.

e Atanuldnak a sajat kozosségi szolgdlati napléjat naprakészen kell vezetnie.

e Atanuld osztélyfénoke a kozosségi szolgdlat teljesitését folyamatosan vezeti a tanuld
tanulmanyi el6menetelének rogzitésére szolgalo iskolai dokumentumokban, igy a
napldban és a bizonyitvany megjegyzés rovataban.

12. Az iskola munkarendje

Csengetési rend iskolankban

ora kézponti épiilet Apaczai Csere Janos
Utcai Telephely
1. 7.15-8.00 7.15-8.00
2. 8.10-8.55 8.10-8.55
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Hazirend

3. 9.05-9.50 9.05 -9.50

4, 10.05-10.50 10.00-10.45
5. 11.00-11.45 10.55-11.40
6. 11.55-12.40 12.00-12.45
7. 12.50-13.35 12.55-13.40
8. 13.40-14.25 13.45-14.30
9. 14.30-15.15 14.35-15.20

a. Minden tanuld koételes a tanitds kezdete el6tt tiz perccel az iskoldban megjelenni. A
tanuldk 7.05-t6l az adott tanterem el6tt fegyelmezetten varjak az 6rakezdést.

b. Becsengetéskor az osztaly a tanterem el6tt csendben varja a tanart. A tanterembe
csak tanari felligyelettel mehetnek be a tanuldk.
szarnyban tanuld csak Ggyintézéskor tartézkodhat.

d. Szinetben a tanterembdl minden tanuld elhagyja. Szell6ztetésrdl, a villany
lekapcsolasardl a hetes gondoskodik.

e. A portahoz szervezett tanuléi Ggyeleti feladat 6nkéntes kbzosségi megbizatds, ami a
tanulé tanulashoz valé jogat nem sértheti. Az ligyeleti feladatok el6készitésekor az
osztalyfénokok kotelesek tajékoztatni a tanuldt jogairdl. A tanulénak lehet&sége van
az lgyeleti feladat ellatasa helyett a tandrakon részt venni. Az tgyeletes tanuld
hidnydzasa iskolaérdekben torténd hidnyzasként konyvelendd az iskolai
adminisztracidban. Minden tanuld koteles az ligyeletes tanuldnak vita nélkal
engedelmeskedni.

f. Az utolso (végzds) évfolyamosok a tanév janudrjatdl tgyeletet nem teljesithetnek.

g. Atanitds ideje alatt a tanuldk az éplletet nem hagyhatjak el.

h. A kozponti éplletben az osztdlyok az adott napi utolsé tandrajuk utan szervezetten,
szaktanari kisérettel hagyhatjak el az iskola éplletét.

i. Utolso déra utdn azok a tanuldknak, akiknek délutani elfoglaltsaga van az iskoldban
(szakkor, korrepetalds, edzés, stb.) a foglalkozas helyére kell mennilik, a tébbiek
elhagyjak az iskolat.

j. Atandran kivili foglalkozasok (szakkor, korrepetalds, tomegsport, stb..) a tanitas
befejezése utan kezdédnek. Kezdési idejét és napjat a foglalkozas vezetdje hatarozza
meg, és hozza a tanulék tudomdsara.

k. A hetest az osztalyf6nok jeloli ki, megbizatdsa egy hétig tart.

I. A hetes feladatai

i. szamba veszi a hidnyzo tanuldkat;
ii. aszlkséges tandrahoz sziikséges felszerelésrdl gondoskodik;
iii. szell6zteti a tantermet;
iv. letorli a tablat;
v. biztositja a tantermek rendjét;
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vi. o6rakezdés utan tiz perccel az igazgatdhelyettesnek jelzi, ha nem érkezett
meg a szaktanar az éréra.

. Az osztalytitkart az osztaly valasztja. Feladatat az osztalyfénok és a

diakdnkormanyzat alapszabdlya hatarozza meg.

11111

,,,,,

foglalkozasok rendjét zavard eszkdzoket bevinni, tilos tovabba kép- és
hangrogzitésére alkalmas eszkdzoket hasznalni az igazgatd el6zetes engedélye nélkdl.
A mobiltelefonok haszndlata a tandrakon tilos.

Tilos az iskoldba a toérvényben meghatarozott targyakat (tiltott jelképek, kabitdszer,
alkohol, tliz- és balesetveszélyes vagy fenyegetésre alkalmas eszkdzoket) bevinni.

Az iskola teriiletén és szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt,
kabitd hatasu szereket fogyasztani tilos.

Egy osztaly egy tanitasi napon maximum két irasbeli dolgozatot irhat. A dolgozatokat
a szaktanarok tiz munkanapon belil kotelesek kijavitani.

Az iskolai Gnnepélyeken, vizsgakon az alkalomhoz ill6 Ginnepi 6lt6zékben kell
megjelenni. Az Ginnepi 6ltozék a sotét szoknya/nadrag, fehér vagy kék ing/bluz,
iskolai kend&/nyakkendd.

13. Az Apaczai Csere Janos Utcai Telephely eltérd rendje

a.

Az ebédlébe csak ebédidSben [éphetnek be a tanuldk. Etkezésre az 6todik dra utdni
szlinetben, illetve a tanitas végén van lehet6sége a tanuldknak.

Amennyiben a technikus tanuldk gyakorlati 6rai az ISD Dunaferr Zrt. tanm(ihelyében
kerllnek megtartdsra, Ugy a két épilet kozotti kozlekedés idejére 1 éra kdzlekedésre
szant id6 beiktatasa szlikséges az 6rarendbe.

Az épllet bejaratandl beléptetd rendszer miikodik. A tanuldk kotelesek a beléptetd
rendszert rendeltetésszerlien hasznalni, a belép6kartyaval kozlekedni. A beléptetd
kartyat az iskola biztositja a tanuldk szdmdra. Amennyiben a kartya megsériil, vagy
azt a tanuld elveszti, Ugy a potlasa dijkoteles. A belép6kartyat masnak atadni tilos.

A telephely folyoséin és szaktantermeiben kamerarendszer mkodik.

14. Az iskola altal szervezett, a pedagodgiai program végrehajtasahoz

kapcsolédo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

a.

Az iskola dltal szervezett, kotelez6 iskolan kivili rendezvényeken a programon
résztvevBknek a kulturalt viselkedés szabalyai szerint kell tevékenységiiket végezni. A
tanarokkal megbeszélt szabalyokat a tanuldknak kotelességiik betartani, annak
elmulasztasa vagy megszegése esetén a tanulé kizarhaté a programokbal, és
fegyelmezG intézkedésben vagy fegyelmi blintetésben részesithetd.
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b. Minden tanuléval szemben tdmasztott alapvets elvaras, hogy iskolan kivdili

magatartasaval ne csorbitsa az iskola hirnevét. Az alabbi szabalyok betartasa

valamennyi tanuléra nézve alapvetéen elvartak az iskolan kivili kotelezd
rendezvényeken:

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.

Vii.

Tartsa be az 6t kiséré feln6ttek utasitasait.

Tartsa be a kozlekedési szabalyokat.

Alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést hasznaljon.
Felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

Tartsa be a megbeszélt id6pontokat.

Nyilvanos helyeken (kozlekedési eszk6zokon, kozterileten, szallashelyen,
vendéglaté-ipari egységekben stb.) az dltaldnosan elvarhaté kulturalt
magatartast valdsitson meg (keriilje a hangoskodast, az udvariatlan
magatartast, a durva, tragar szavak hasznalatat, a tudatmaodosito szerek
beszerzését, haszndlatat, terjesztését, ezek hatasa alatti megjelenést).
Ovja kérnyezetét, masok eszkdzeit, tulajdonat, vagyontargyait, a természeti
és torténelmi értékeket.

15. A testnevelés 6rara vonatkozoé szabalyok

a) Testnevelés 6ran felmentés csak orvosi igazolds esten vagy tanévenként harom

alkalommal, a szlil6 kérésére adhato.

b) A kondiciondld termek hasznalatat kiilon teremrend szabalyozza, annak betartdsa
mindenkire nézve kotelezé.

16. Osztalyozo vizsgakkal kapcsolatos szabalyozas

A tanul¢6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a pétlo és javitdvizsgan nyljtott teljesitménye (a tovabbiakban
a felsorolt vizsgak egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskoru
tanulé érdemjegyeirdl a szlil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Az osztalyozo- és a potld vizsgdra a tanuldnak irasban kell jelentkeznie.

e  Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha

felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,
engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az elGirtnal rovidebb id6 alatt
tegyen eleget,

o haatanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa

egyuttesen

11111

= 3 kétszazotven tanitasi orat,
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= anevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészit6

= akotelez6 dra legfeljebb 6tven szazalékaban folyd
palyaorientacid, gyakorlati oktatds, szakmai alapozd elméleti és
gyakorlati oktatds, valamint - az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti
- elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozé oktatds tanitasi
orainak husz-husz szazalékat,

= akilencedik évfolyamtél kezd6d6en a NAT-ban meghatédrozott
szakmai orientacid, a tizenegyedik évfolyamtél kezd6dGen - az
Orszagos Képzési Jegyzék szerinti - elméleti és gyakorlati

111111

11111

meghaladja, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitasi év kdzben
nem volt érdemjeggyel értékelhetd, és a nevelbtestilet
engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen,
a tanuld a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

e Egy osztdlyozé vizsga (kivéve, ha engedélyezték, hogy a tanuld egy vagy tobb
tantdrgy tanulmanyi kbvetelményének egy tanévben vagy az elGirtnal révidebb idé
alatt tegyen eleget) egy adott tantargy és egy adott évfolyam kévetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

e Osztadlyozd vizsganak szamit a szakképzd iskoldban - a szakképzésre vonatkozd
rendelkezések szerint - szervezett beszamoltato vizsga is.

e  Klldnbozeti vizsgdt a tanuld abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait
folytatni kivanja.

e  POtlé vizsgat tehet a vizsgadzd, ha a vizsgardl neki fel nem réhatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mielStt a valaszadast
befejezné. A vizsgdzdnak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt
gatld esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethet6 vissza a vizsgazo
szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgato hozzdajarulhat ahhoz, hogy az
adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az intézmény szamara megszervezhetd
legkozelebbi id6pontban a vizsgazo potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei
megteremthetGk. A vizsgdzé kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre
adott valaszait értékelni kell.

e Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

o atanévvégén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,
o azosztalyozé vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamdra felréhatd okbol
elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardél engedély nélkiil eltavozik.

e Avizsgdzd javitovizsgat az iskola igazgatdja dltal meghatdrozott id6épontban, az
augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig terjedé id6szakban tehet. Szakmai gyakorlatbdl
akkor lehet javitdvizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt engedélyezte.
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e Akilonbozeti és a beszamoltaté vizsgdkra tanévenként legaldbb két vizsgaidGszakot
kell kijelolni. Javitévizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig terjed6
id&szakban, osztalyozo, kiilonbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat
megel6z6 harom honapon belil kell a vizsgaidGszakot kijel6lni azzal, hogy osztalyozd
vizsgat az iskola a tanitasi év sordn barmikor szervezhet. A vizsgdk id6pontjardl a
vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

e Tanulmanyok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsag el6tt, vagy abban a nevelési-
oktatdsi intézményben lehet tenni, amellyel a tanuld jogviszonyban all. A szabalyosan
megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheté.

e Aziskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato, a fliiggetlen
vizsgabizottsag el6tti vizsga esetén a kormanyhivatal vezet6je engedélyezheti, hogy a
vizsgazo a helyi tantervben fentebb meghatdrozott id6ponttdl eltér6 id6ben tegyen
vizsgat.

e Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag el6tt kell tenni.
Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége,
szakképzettsége alapjan erre lehetGség van, a vizsgabizottsagba legaldbb két olyan
pedagdgust kell jeldlni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

e Atanulmdnyok alatti vizsgdkra vonatkozé értékelés rendje megegyezik az iskola helyi
tantervében az egyes tantargyakra vonatkozé értékelés rendjével.

e Atanulmdnyok alatti vizsga - ha azt az iskolaban szervezik - vizsgabizottsaganak
elnokét és tagjait az igazgatd, a fliggetlen vizsgabizottsag elnokét és tagjait a
teriletileg illetékes kormanyhivatal bizza meg.

e Atanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elnoke felel a vizsga szakszer( és
jogszer( megtartasaért, ennek keretében

o meggy6zddik arrdl, hogy a vizsgdzo jogosult-e a vizsga megkezdésére, és
teljesitette-e a vizsga letételéhez elGirt feltételeket, tovabba szlikség esetén
kezdeményezi a szabalytalanul vizsgazni szandékozok kizardsat,
vezeti a szdbeli vizsgakat és a vizsgabizottsag értekezleteit,
atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, a szabalyzatban foglaltak szerint
aldirja a vizsga iratait,

o avizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazdst rendel el.

e Avizsgabizottsagi elnok feladatainak ellatasaba a vizsgabizottsag tagjait bevonhatja.
A kérdezd tanar csak az lehet, aki a vizsga targya szerinti tantargyat az jogszabaly
szerint tanithatja.

e Avizsgabizottsdg munkajat és magat a vizsgat az iskola igazgatodja késziti el6. Az
igazgato felel a vizsga jogszerU el6készitéséért és zavartalan lebonyolitasa
feltételeinek megteremtéséért. Az igazgato e feladata ellatasa soran

o dont minden olyan, a vizsga el6készitésével és lebonyolitdsaval 6sszefliggé
Ggyben, amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas
jogkorébe,

o irasban kiadja az el6irt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a
helyettesitésrdl,
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o ellendrzi a vizsgaztatads rendjének megtartasat,

o minden szilkséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat
szabdlyosan, pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

e Avizsga reggel nyolc dra el6tt nem kezdhet6 el, és legfeljebb tizenhét éraig tarthat.

e Azirdsbeli vizsgara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgara,
amennyiben a vizsgafeladat megoldasat valamilyen rogzitett médon, a vizsga
befejezését kbvetGen a vizsgaztatd pedagdgus altal értékelhetden - igy kiilondsen
rajz, m(iszaki rajz, szamitdstechnikai program formajaban - kell elkésziteni.

e Azirdsbeli vizsgan a vizsgateremben az lilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd
pedagdgus ugy koteles kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, és ne
segithessék.

e Avizsga kezdetekor a vizsgabizottsag elndke a vizsgaztatd pedagdgus jelenlétében
megdllapitja a jelenlévék személyazonossagat, ismerteti az irdsbeli vizsga szabalyait,
majd kihirdeti az irdsbeli tételeket. A vizsgazdknak a feladat elkészitéséhez segitség
nem adhato.

e Azirdsbeli vizsgan kizardlag a vizsgaszervez6 intézmény bélyegzéjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap) lehet dolgozni. A
rajzokat ceruzaval, minden egyéb irdsbeli munkat tintaval kell elkésziteni. A
feladatlap el6irhatja szamitdgép haszndlatat, amelyet a vizsgaszervezs intézménynek
kell biztositania.

e Azirdeszkozokrdl, korzérdl, vonalzokrdl és szamoldgéprdl a vizsgazok, az iskola helyi
tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges segédeszkozokrél az iskola gondoskodik,
azokat a vizsgazok egymas kozott nem cserélhetik.

e Avizsgdzd az irdsbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése el6tt mindegyik atvett
feladatlapon feltiinteti a nevét, a vizsganap datumat, a tantargy megnevezését.
Vazlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet késziteni.

e Avizsgdzd szamara az irdsbeli feladatok megvalaszoldasdhoz rendelkezésre allo
maximalis id6 tantargyanként hatvan perc.

e Haazirdsbeli vizsgat barmilyen rendkivili esemény megzavarja, az emiatt kiesett
id6vel a vizsgdzd szamdra rendelkezésre allé id6t meg kell novelni.

e A sajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé
vizsgazo szakértdbi bizottsag szakvéleményével megalapozott kérésére, az igazgatd
engedélye alapjan

O asajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgadzd szamara az irdsbeli feladatok megvalaszolasahoz
rendelkezésre allo id6t legfeljebb harminc perccel meg kell novelni,

O asajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgadzd szamara lehet6vé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok
soran alkalmazott segédeszkozt haszndlja,

O asajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgazd irasbeli vizsga helyett szdbeli vizsgat tehet,
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O asajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgazd a szdbeli vizsgat irdasban teheti le.

e Ha a sajatos nevelési igényl(i vizsgazo a szdébeli vizsgat irasban teszi le, a vizsgatétel
kihdzdsa utan kilon helyiségben, vizsgaztatd tanar mellett késziti el dolgozatat. A
dolgozat elkészitésére harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgdzé vagy a
vizsgazo kérésére a vizsgaztato tanar felolvassa.

e Egy vizsganapon egy vizsgazo vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgak kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendéid6t kell biztositani. A potld vizsga - sziikség esetén Ujabb pihendidd
beiktatasaval - harmadik vizsgaként is megszervezhet6.

e Ha avizsgaztatd pedagdgus az irdsbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a
vizsgazo feladatlapjat, rdirja, hogy milyen szabalytalansagot észlelt, tovabba az
elvétel pontos idejét, aldirja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli
vizsgat. A vizsgaztatd pedagdgus a szabdlytalansag tényét és a megtett intézkedést
irdsban jelenti az iskola igazgatdjanak, aki az irasbeli vizsga befejezését kovetben
haladéktalanul kivizsgdlja a szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést. Az
iskola igazgatdja a megallapitasait részletes jegyz6konyvbe foglalja, amelynek
tartalmaznia kell a vizsgazo és a vizsgaztatd pedagogus nyilatkozatat, az esemény
leirdsat, tovabba minden olyan tényt, adatot, informaciot, amely lehet6vé teszi a
szabadlytalansag elkovetésének kivizsgdaldsat. A jegyz6konyvet a vizsgaztatod
pedagdgus, az iskola igazgatdja és a vizsgdzé irja ald. A vizsgdzo kilonvéleményét a
jegyz6konyvre ravezetheti.

e Aziskolaigazgatdja az irasbeli vizsga folyaman készitett jegyz6konyveket és a
feladatlapokat - az Ures és a piszkozatokat tartalmazo feladatlapokkal egyitt - a
kidolgozasi id6 lejartaval atveszi a vizsgaztatd pedagogusoktodl. A jegyz6konyveket
aldirasaval - az id6pont feltlintetésével - lezarja és a vizsgairatokhoz mellékeli.

e Azirdsbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd pedagdgus kijavitja, a hibakat,
tévedéseket a vizsgdzo altal haszndlt tintatdl jol megkilonboztethets szind tintaval
megjeloli, roviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

e Ha avizsgaztatd pedagogus a feladatlapok javitdsa soran arra a feltételezésre jut,
hogy a vizsgazd meg nem engedett segédeszkodzt hasznalt, segitséget vett igénybe,
megallapitdsat ravezeti a feladatlapra, és értesiti az iskola igazgatdjat.

e Ha avizsgdzod a vizsga sordn szabalytalansagot kovetett el, az iskola igazgatéjabdl és
két mdsik - a vizsgabizottsdag munkajaban részt nem vevé - pedagdgusbdl allo
haromtagu bizottsag a cselekmény sulyossagat mérlegeli, és

o avizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek
nyilvanitja, és az érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a
vizsgan nyujtott teljesitményt,

o azadott tantargybdl - ha az nem javitdvizsga - a vizsgdzot javitdvizsgdra
utasitja, vagy

o amennyiben a vizsga javitévizsgaként kerlilt megszervezésre, a vizsgat vagy
eredménytelennek nyilvanitja, vagy az a) pontban foglaltak szerint értékeli a
vizsgazo teljesitményét.
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e A szabdlytalansaggal 6sszefliggésben hozott dontést és annak indokait hatarozatba
kell foglalni.

e Egy vizsgdzdnak egy napra legfeljebb harom tantargybdl szervezhets szébeli vizsga. A
vizsgateremben egyidejlileg legfeljebb hat vizsgazé tartézkodhat.

e Avizsgazdnak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén,
mint amely id6pontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

e A szdébeli vizsgan a vizsgazé tantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot, és -
amennyiben szlikséges - kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az
egyes tantargyak szobeli vizsgaihoz szlikséges segédeszkdzokrél a vizsgaztatd tanar
gondoskodik.

e Minden vizsgdzdnak tantargyanként legaldbb harminc perc felkésziilési id6t kell
biztositani a szdbeli feleletet megel6z6en. A felkésziilési id6 alatt a vizsgdzo jegyzetet
készithet, de gondolatait szabad el6adasban kell elmondania. Egy-egy tantargybdl
egy vizsgdzo6 esetében a feleltetés idGtartama tizenot percnél nem lehet tobb.

e Avizsgdzok a vizsgateremben egymdssal nem beszélgethetnek, egymast nem
segithetik. A tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgazo
hatdrozza meg.

e Avizsgdzd segitség nélkil, 6nalldan felel, de ha 6nallé feleletét nhibajabdl nem
tudja folytatni vagy a vizsgatétel kifejtése sordn sulyos targyi, logikai hibat vét, a
vizsgabizottsag tagjaitdl segitséget kaphat.

e Avizsgabizottsag tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgazonak kérdéseket tehetnek
fel, ha meggyd6z6dtek arrdl, hogy a vizsgazo a tétel kifejtését befejezte, vagy a tétel
kifejtése soran 6nallo feleletét onhibajabdl nem tudta folytatni vagy a vizsgatétel
kifejtése soran sulyos targyi, logikai hibat vétett. A vizsgdzé a tétel kifejtése soran
akkor szakithato félbe, ha sulyos targyi, logikai hibat vétett, vagy a rendelkezésre allo
idd eltelt.

e Haavizsgdzd a huzott tétel anyagaban teljes tajékozatlansagot arul el, azaz
feleletének értékelése nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal
pottételt hizat vele. Ez esetben a szdbeli mingsitést a pottételre adott felelet alapjan
kell kialakitani Ggy, hogy az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell
kerekiteni, majd az osztdlyzatot ennek alapjan kell kiszamitani.

e Ha avizsgdzo a feleletet befejezte, a kovetkez6 tantargybdl torténd tételhuzas el6tt
legalabb tizenot perc pihenéid6t kell szdmara biztositani, amely alatt a
vizsgahelyiséget elhagyhatja.

e Amikor a vizsgazo befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elnoke ravezeti a
javasolt értékelést a vizsgajegyz6konyvre.

e A sajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé
vizsgazo szakértdbi bizottsagi szakvéleménnyel megalapozott kérésére, az igazgatd
engedélye alapjan

O asajatos nevelésiigény, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgadzd szamara harminc perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel
meg kell névelni,
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O asajatos nevelésiigényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgazd a szdbeli vizsgat irasban teheti le,

O asajatos nevelésiigény, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 vizsgazd irasbeli vizsga helyett szdbeli vizsgat tehet.

e Ha aengedélyezték, hogy az irdsbeli vizsga helyett szdbeli vizsgat tegyen vagy a
szObeli vizsgat irdsban tegye le, és a vizsga irasbeli és szdbeli vizsgarészekbdl all, két
vizsgatételt kell hiznia, és az engedélynek megfelels tételeket kell kifejtenie. A
felkésziléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre all6 id6t tételenként kell
szamitani. A vizsgazd kérésére a masodik tétel kifejtése el6tt legfeljebb tiz perc
pihend6id6t kell adni, amely alatt a vizsgazo a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

e Ha aszdbeli vizsgan a vizsgdzd szabalytalansagot kovet el, vagy a vizsga rendjét
zavarja, a vizsgabizottsag elnoke figyelmezteti a vizsgdzot, hogy a szdbeli vizsgat
befejezheti ugyan, de ha szabalytalansag elkdvetését, a vizsga rendjének
megzavarasat a vizsgabizottsag megallapitja, az elért eredményt megsemmisitheti. A
figyelmeztetést a vizsga jegyzékonyvében fel kell tlintetni.

e A szdébeli vizsgan és a gyakorlati vizsgan elkovetett szabdlytalansag esetében az
igazgato az irdsbeli vizsga erre vonatkozé rendelkezéseit alkalmazza.

e A gyakorlati vizsgarész szabalyait akkor kell alkalmazni, ha a tantargy helyi tantervben
meghatarozott kovetelményei eltér6 rendelkezést nem allapitanak meg.

e A gyakorlati vizsgafeladatokat - legkés6bb a vizsgat megel6z6 két hénappal - az iskola
igazgatoja hagyja jova.

e A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elnoke
meggy6z6dott a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
meglétérdl.

e A gyakorlati vizsgarész megkezdése el6tt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgarész rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrél, tovdbba a
gyakorlati vizsgarész helyére és a munkavégzésre vonatkozdé munkavédelmi,
tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrol.

e A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasahoz a vizsgazénak az adott tantargynal
helyben meghatdrozott id6 all a rendelkezésére. Ebbe az id6be a vizsgafeladatok
ismertetésének ideje nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz
rendelkezésre allo id6 feladatok szerinti megosztasara vonatkozdan a vizsgafeladatok
leirdsa tartalmazhat rendelkezéseket. Nem szamithatd be a vizsgafeladatok
végrehajtasara rendelkezésre all6 id6be a vizsgazonak fel nem réhaté okbdl kiesé
idé.

e A gyakorlati vizsgarészt - a vizsgafeladatok szamatdl fliggetlendl - egy érdemjeggyel
kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni a vizsgazd nevét, sziiletési helyét és
idejét, a tanszak megnevezését, a vizsgamunka targyat, a végzett munka értékelését
és a javasolt osztalyzatot. Az értékelést a gyakorlati oktatast végz6 szaktanar irja ala.

e Avizsgdzd gyakorlati vizsgarészre kapott érdemjegyét a vizsgamunkara, a vizsga
helyszinén készitett 6nallé gyakorlati alkotasra vagy a vizsga helyszinén bemutatott
gyakorlatra kapott osztdlyzatok alapjan kell meghatarozni.
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e Afliggetlen vizsgabizottsag elstt letehet6 tanulmanyok alatti vizsgat a
kormdnyhivatal szervezi. A kormanyhivatal a szakmai elméleti és szakmai gyakorlati
vizsgatantdrgyak esetén az érintett szakkozépiskolai dgazat vagy szakképesités -
szakképzési torvényben meghatarozott - orszagos szakképzési névjegyzéken szereplé
szakért6jét kéri fel a vizsgabizottsag tagjanak

e Atanuld - kiskoru tanuld esetén a sziilGje - a félév vagy a tanitdsi év utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig, a hidnyzasa miatt osztalyozo vizsgara bocsatott tanuld
esetében az engedély megaddsat kévet6 6t napon belil jelentheti be, ha
osztalyzatanak megallapitdsa céljabol figgetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot
adni tudasardl. A bejelentésben meg kell jel6Ini, hogy milyen tantargybdl kivan
vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon belil tovabbitja a
kormdnyhivatalnak, amelyik az elsé félév, valamint a tanitasi év utolso hetében
szervezi meg a vizsgat.

e Atanuld - kiskoru tanuld esetén a sziilGje - a bizonyitvany atvételét kdvet6 tizenot
napon belil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitévizsgara
utasitottak, akkor azt fliiggetlen vizsgabizottsag elstt tehesse le. Az iskola a kérelmet
nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak.

e A kormanyhivatal dltal szervezett fliggetlen vizsgabizottsdgnak nem lehet tagja az a
pedagdgus, akinek a vizsgdzd hozzatartozdja, tovabba aki abban az iskoldban tanit,
amellyel a vizsgdzdé tanuldi jogviszonyban all.

e Atanuld félévi osztalyzatardl a sziil6t az értesitében (az ellenérz6ben) kiallitott félévi
értesitében kell tdjékoztatni.

e Ha atantargy oktatdsa félévkor fejez6dik be, a tanuld osztdlyzatat az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.

e Haatanuld egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott kdvetelményeit
egy tanévben teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra meg kell allapitani.
Ha a tanuld tobb iskolai évfolyam valamennyi kbvetelményét teljesiti, az
osztalyzatokat valamennyi elvégzett évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni. Ha a
tanulé nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kévetelményét, az egyes
tantdrgyak osztalyzatat a torzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell
tlintetni, és a vizsga évében, ezt kbvetGen az adott évben kidllitasra keril6 év végi
bizonyitvanyba be kell irni.

e Haatanuld fliggetlen vizsgabizottsag el6tt vagy vendégtanuldként ad szamot
tudasardl, a vizsgaztatd intézmény a tanuld osztalyzatardl a térzslapon torténd
bejegyzés céljabdl harom napon belil irdsban értesiti azt az iskolat, amelyikkel a
tanulé tanuldi jogviszonyban all. A tanulé magasabb évfolyamra Iépésérdl -
figyelembe véve a fliggetlen vizsgabizottsag altal adott vagy a vendégtanuldként
szerzett osztalyzatot - az az iskola dont, amellyel a tanulé tanuldi jogviszonyban all.

e Ha atanuld valamely tantargybdl el6rehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott
tantdrgy tanulmanyi kdvetelményeit teljesitette. Az iskola magasabb évfolyaman
vagy évismétlés esetén e tantargy tanuldsaval kapcsolatban az aldbbiak szerint kell
eljarni.
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e Atanuldnak azt a tantargyat, amelybGl eredményes érettségi vizsgat tett, nem kell
tanulnia, de a tandrdrdl csak igazgatdi hatdrozat alapjan maradhat tavol.

17. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatok
eljarasrend

Iskolankban a tanuldknak az emelt szint(i érettségire torténd felkésziiléskor van lehetGséglik
tantdrgyvalasztasra.

Az érettségi vizsgatantargyra torténo felkésziilési szint megvalasztasanak mddja és
feltételei

Az emelt szint(i oktatas valasztasanak célja

e amegcélzott értelmiségi palya vélasztasahoz sziikséges ismeretek elsajatitasa;

o felkésziilés az emelt szintl érettségi vizsgara;

e amegcélzott egyetem-fGiskola felvételi kbvetelményének elsajatitdsa az emeltszintd
érettségi vizsgakra valé felkésziléssel (sziikséges tobblet pontok megszerzése);

e az 6ndllé munka, a problémamegoldd gondolkodas elmélyitése;

e alogikus gondolkodas és rendszerezd képesség fejlesztése;

e a kommunikaciés képesség fejlesztése.

Az osztalyfénok felhivja a figyelmet a tovabbtanulasi irdnyok és az emelt szint( tantargyak
valasztasa kozotti 6sszefliggésekre.

e Alétszamkeretek engedte hatarig a tanuldk szabadon valaszthatnak, hogy a 11.
évfolyamtdl mely érettségi tantargyakban szeretnék elmélyiteni tuddsukat.

e Ajelentkezési kérelmet a tanuld és a szil6 egylttes aldirdsaval irdsban kell beadni az
iskola igazgatdjanak, a tizedik évfolyam utolsé tanitasi napjaig.

e amennyiben barmelyik nem kotelezé érettségi targyat tobben valasztjak, mint azt az
iskola személyi és targyi feltételei lehetévé teszik, a diakoknak az adott tantargybdl a
9-10. évfolyamon nyujtott dsszteljesitménye alapjan dél el a rangsor.

Emelt szint(i oktatastol valo visszalépés lehetdsége
A tanuld egy tantargybdl valaszthat emelt szintli érettségire torténd felkészitést a 11-12. évfolyamon.

o Afelkészités két tanéves, igy a tanuld két tanévre el6re megvalasztja, hogy mely
tantargyakbdl kivan emelt szinten felkésziilni az érettségi vizsgara.

e Atanuldk az emelt szintl érettségire valé felkészitést6l csak 11. évfolyam végén léphetnek
vissza.

e Avisszalépési kérelmet a tanuld és a szil6 egylttes aldirdsaval irdsban kell beadni az iskola
igazgatojanak.

e Tanév kdzben egyedi elbiralds alapjan adhat az iskola igazgatdja az emelt szintl oktatas aldl
felmentést illetve fogadhat el 0] jelentkezést.
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e A 12. évfolyamon Uj emelt szint(i tantargy csak akkor vehet6 fel, ha a 11. évfolyam anyagabdl

kiilonbozeti vizsgat tesz a tanuld. Sikertelen kilénbozeti vizsga esetén az Uj emelt szintd

érettségire valo felkészités nem folytathato.

18. A diakonkormanyzat

a.

A tanuldk, a tanuldkozosségek és a didkkorok a tanuldk érdekeinek képviseletére
diakdnkormanyzatot hoztak létre iskolankban. A didkénkormanyzat tevékenysége a
tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat véleményét
valamennyi, a jogszabalyokban el6irt kérdésekben ki kell kérni.

A didkonkormanyzat mikodésérdl, annak iskolai szabalyzata rendelkezik.

A didkdnkormanyzat dont egy tanitas nélkili munkanap felhasznaldsardl, a Dunaferr hét
programjairdl.

A nevel6testiilet kérésére a DOK beszamol tevékenységérél.

19. Egyéb rendelkezések

a.

Az ingyenes tankonyvellatast igényl6 didkok sziileit az iskolai digitélis naplé és az iskolai
honlap révén, valamint a didkoknak atadott nyomtatvanyon értesiti a normativ
tankonyvellatasi igény benyujtasanak hataridejérél. A hatarid6 elmulasztasa esetén a
tanulé — a jogszabalyokban meghatédrozott esetek kivételével — az ingyenes
tankonyvellatasbol kizarhato.

A kolcsonzott tankonyv elvesztése, megrongalasa esetén a tanulét, illetve szllGjét
kartéritési kotelezettség terheli, amelynek 6sszege a konyv beszerzési dra. A kartéritési
kotelezettség — a tanulg, illetve sziilGje irdsos kérésére — hatarozatban mérsékelhetd.
A nevelési - oktatdsi intézményt illeti meg a tulajdonjoga minden olyan, a birtokdba
kerilt dolognak, produktumnak, terméknek, amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi
jogviszonydbol eredd kotelezettségének teljesitésével 6sszefliggésben. A rajzokat és
képzémdivészeti munkakat értékelés és a jogszabdlyban meghatdrozott 6rzési idé
elteltével a tanulé kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak. Egyedi esetekben a
dijazasrdl a tanuld (torvényes képviselGje) és az iskolairdsbeli megallapodast kot.
Minden tanév elején tliz-, baleset- és munkavédelmi oktatast tart iskolank tanuldinak,
amelynek sordn felhivjuk a tanuldk figyelmét a veszélyforrasok kikliszobolésére. A
tanuldk kotelesek betartani az egyes szaktantermekre vonatkozéan meghatarozott, ott
kozzétett mikodési szabalyokat, a baleset- és munkavédelmi tdjékoztatdban
meghatarozott biztonsagi szabalyokat.

A bombariadd és egyéb rendkiviili események esetén érvényes szabalyokat iskolank
szervezeti és m(ikodési szabdlyzata tartalmazza, ezt az osztalyf6nokok ismertetik a
diakokkal a szlikséges mértékben.
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20. A hazirend véleményezése, annak nyilvanossaga

a. A hazirendetiskolank didakénkormanyzatadnak és szll6i szervezetének véleményeznie kell,
a hazirend nyilvanos, azt az intézmény honlapjan elektronikusan
(www.dunaferriskola.hu) és az iskolai kényvtarakban nyomtatott formdaban
nyilvanossagra kell hozni,

c. ahazirend érdemi valtozasakor a tanuldk sziileit, a tanuldkat tajékoztatni kell a valtozas
tartalmarol.

21. Mellékletek

e A gyakorlati oktatotermek és mérStermek rendje

e A szamitégéptermek rendje

e Atornatermek rendje

e Az Oktatdsi Jogok Biztosanak Hivatala és annak elérhetdségei

e Az osztdlyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kbvetelményei
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22.7Z4r6 rendelkezések

o A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a neveldtestiilet, a sziil§i szervezet, az
iskolai didkdnkormdnyzat és az intézményi tandcs.

e lelen hazirendet a nevel&testililet 2014. marcius 31-én elfogadta.

e Ahdzirendet legkésébb a hatdlyba [épést kdvetd egy év mulva felll kell vizsgalni, de minden
olyan esetben, amikor a hatalyos jogszabalyok megvéltoznak, felllvizsgdland6., Mindezeken
felll kezdeményezheti a feliilvizsgdlatot az iskola barmelyik tanuléja, szll6je, vagy dolgozdja,
vagy az intézményi tandcs tagjai.

A Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Szakgimnaziuma és Szakkozépiskoldja
hazirendjének elfogadasa és jovahagyasa

Nyilatkozat — Nevel&testiilet

Az elfogadas tényét a nevelGtestiilet képviseldje az alabbiakban hitelesitd alairdsaval tandsitja.

Dunatjvéros, 2018. mércius. )\J [é i

Nyilatkozat — SziilGi Szervezet

A Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Szakgimndziuma és Szakkozépiskolaja Szulsi
Szervezetének képviseletében és felhatalmazdsa alapjan alafrasommal tandsitom, hogy a hazirend
elkészitéséhez és elfogadasahoz elirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

W{Z —

a sziil6i syervezet nevében

Dunaljvéros, 2018. marcius 31.
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Nyilatkozat — Diakonkormanyzat

A Dunatjvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskoldja
Diakonkormanyzatanak képviseletében és felhatalmazdsa alapjén alairdsommal tandsitom, hogy a
hdzirend elfogaddsahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Dunatjvdros, 2018. marcius 31.

a diakdnkormdnyzat nevében

Bdo. Aol

a digkdénkormdnyzat nevében

Dunautjvaros, 2018. marcius 31.

Zemanko Zoltdn
tagintézményvezetd
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Mellékletek
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Az iskola helyiségeinek hasznalati rendje

A gyakorlati oktatétermek és mérétermek rendje

A szabalyzat a kovetkez6 tantermekre vonatkozik

Kozponti épiilet

Epiletgépész labor

Apaczai Csere Janos Utcai Telephely

F1, Elektromechanikai oktatdterem, F2, Elektrotechnikai méréterem, F3, Gyakorlati alapozé m(ihely,

E3, Elektronikai gyakorlati terem, E4, Elektronikai méréterem, F4, Automatika labor Il., ,,Madai”

terem

A tanév elején altalanos munka- és tizvédelmi oktatdst kell tartani a tanuléknak. A hallottak

betartasa és betartatasa mindenki szamara kotelezé. A tudomasul vételt az érinttettek alairasukkal

igazoljak! Minden uj témakor el6tt az oktatok ismétlé foglalkozast kotelesek tartani, amelyben

felhivjak a figyelmet a konkrét veszélyforrasokra!

A terembe csak az oktatd jelenlétében szabad belépni, kizardlag az 6rarend szerinti csoportok
tagjainak.

A foglalkozasokra pontosan és munkavégzésre alkalmas allapotban kell megjelenni.

A gyakorlatokon csak alapos, el6zetes felkésziilés utan vehetnek részt a tanulék.

A termekbe csak foglalkozashoz feltétlen sziikséges eszkozoket lehet bevinni. Egyéb
felszerelést (taskat, hatizsakot, kabatot) a kijellt helyen kell elhelyezni. Erre szolgdlnak a
telephely folyoséin elhelyezett szekrények, amelynek hasznalatdt a foglalkozast tartd
szaktanar szabdlyozza.

A gyakorlati munkahelyeken munkavédelmi okok miatt gy(r(, dra, karkotd, nyaklanc,
testékszer viselése szigoruan tilos!

Az egyénileg és csoportosan haszndlt szerszamok, gépek, eszk6zok épségét minden tanuld
koteles a munka megkezdése el6tt és a muivelet befejezése utan ellendrizni.

A munkaeszk6zok, miszerek kiadasat és visszavételét (megnevezés, tipus, gyari szam, atvevék
neve, idépont szerint) a miszerflizetben rogziteni kell! Az esetleges rongalédast, kart azonnal
jelezni kell a foglalkozas vezet6jének!

Tapegységeket, mliszereket, gépi szerszamokat (pl. koszorlgép, forrasztépdka) csak
felugyelettel, a foglalkozasvezets engedélyével és az Uzemeltetési leirdsnak megfelelGen
szabad bekapcsolni és hasznalni.

A mUhelygyakorlatokon csak az oktato altal kiadott munkafeladatot szabad elvégezni.

Az Osszedllitott kapcsolasokat proba el6tt ellendrzi az oktatd és csak ezutan szabad fesziiltség
ald helyezni!

A gyakorlati munkahelyeken minden olyan tevékenység (rendetlenkedés, jaték, hangoskodas)
szigoruan tilos, ami a biztonsagos munkavégzést zavarja!

A munkahelyeket csak oktatéi engedéllyel szabad elhagyni, a tisztasagra Ugyelni kell, a
gyakorlat végén a terem takaritdsa az ott munkat végzék feladata.
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Amennyiben a tanulé balesetet, balesetveszélyt, rendellenességet vagy meghibasodast
(villamos, tliz, egyéb veszély) észlel, koteles azonnal jelenteni a foglalkozas vezetjének!
Baleset esetén koteles — a t6le elvarhaté mddon az elsGsegélynyujtast megkezdeni, segitséget
hivni. Tz esetén az oltast haladéktalanul kezdje az oltast, a munka- és tlizvédelmi oktatason
elhangzottak alapjan.

A tornatermek rendje

(Kozponti iskola, Apaczai Csere Janos Utcai Telephely)

A testnevelési drakon a tanuldk kotelessége 6nmaguk és tarsaik testi épségét védo szabalyokat
és tandri utasitasokat betartani.

A testnevelési 6rakra becsongetéskor atoltozve, a tornaterem ajtaja el6tt kdtelesek gytilekezni
a tanulok.

Tanulé a tornateremben, edz6termekben csak pedagdgus felligyeletével tartézkodhat.

A sportszereket, eszkdzoket kizadrdlag tanari utasitas szerint, rendeltetésszerlien lehet
hasznalni.

Rogzitett és lengd tornaszerek csak kozvetlen tanari felligyelet mellett hasznalhatdk. A kapukra
felkapaszkodni tilos, a kosarlabda palank talapzatdra rdilni, a bejarati téglafalakra,
bordasfalakra feliilni, a maszokotelet becsomdzni szigoruan tilos! Amennyiben barmelyik
sportszer megrongdlddik, Ggy annak haszndlata tilos. A meghibasodast azonnal jelenteni kell a
szaktanarnak, majd az igazgatonak.

Barmilyen mértéki sportsériilést azonnal jelenteni kell a testnevel6nek, aki a tovabbiakban a
szlikséges intézkedéseket koteles megtenni.

A sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett sportfelszerelést (pl.:
tornacipd, edzdcip6, fehér poéld, tornanadrag, melegitd) kell viselnilik.

A tornaterem tisztasagat, a tanuldk egészségének megdvasat szolgdlja a valtocipd kotelez6
haszndlata, még a felmentett tanuldknak is.

Munkavédelmi okokbdl a munkavégzés feltétele az elSirt és megfelel6 felszerelés. Aki ezzel
nem rendelkezik, a foglalkozasokon nem vehet részt.

A tornacsarnokban és a kapcsolddd helyiségekben, 6lt6z6kben, a folyosdkon étkezni tilos.

A sportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek kardrat, gy(ir(it, nyaklancot, 16g6 filbevalét.
A Telephely tornatermében labdarugast gyakorolni tilos.

A rongalas elkeriilése érdekében a tanuldk tanari felligyelettel 6ltoznek.

Az 61t6z6k rendje

Az 0lt6z6k, flird6k berendezési targyainak rongéldsa tilos.

A mosddkban, zuhanyzdkban a vizcsapot hasznalat utan el kell zarni, a vilagitast le kell
kapcsolni, a helyiségeket tisztan kell atadni az 61t6z6k elhagydsa utan.

A tanuldk az értékeiket a tandri szertarba adhatjak le megérzésre.

Az 6lt6z6kben hagyott értéktargyakért az intézmény nem vallal felelGsséget!

Az 6lt6z6kben étkezni, szigoruan tilos!
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Az informatikai oktatotermek és a szamitégéppel tdmogatott miiszaki szaktantermek,

géptermek rendje

A szabalyzat a kovetkez6 tantermekre vonatkozik

Kozponti épiilet

Nyelvi labor, 5-0s, 6-0s, 7-es, 8-as informatika termek, Almaterem

Apaczai Csere Janos Utcai Telephely

F4, Automatikai laboratdrium, F8, Multimédias szamitastechnika terem, E1, Alkalmazott

szamitastechnika terem, E2, Informatika terem, Almaterem

A szabalyzat hatdlya kiterjed a tandrai és a tandran kivili foglakozasokra, a tanuldra, a
szaktanarokra és mas feln6tt személyekre.

A szamitogépteremben és az adatrogzit6 helyiségekben a jogosultakon kivil mas nem
tartézkodhat. Mas személyek benntartézkodasat az igazgatd engedélyezheti. Mindegyik
szamitégépes teremnek megbizott, felelds szaktanara van, aki felel a terem szakszer(i
haszndlataért, rendjéért.

A termek kulcsat a szaktanarok a portan vehetik fel és adhatjak le.

Amennyiben masik szaktanar tart foglalkozast a teremben, a gépterem szakszerd
haszndlataért, a terem rendjéért ugyanugy felel6s, mint a terem felligyeletével megbizott
szaktandr.

A tantermek halézati kezelésért, a szerver bedllitasaért, a haldzati jogok kiosztasaért a
rendszergazda felelGs.

A szamitastechnika szaktantermekben a tanuldk csak tanari felligyelet mellett
tartézkodhatnak. A tandérdkon, a tandran kivili foglalkozasokon a szamitastechnika
szaktantermekben (géptermekben) mas pedagdgus/feln6tt személy csak az igazgatd
engedélyével tartézkodhat.

Az 6rakozi sziinetekben, az Gzemiddn kiviil az ajtékat zarva kell tartani, illetve ott csak a
kijelolt személy, szaktanar, a takaritd személyzet tartdzkodhat, tanulé nem. A gépterem
kulcsat csak a kilon listan szerepld személyek kaphatjdk meg. A szaktanaron kivil mas tanar,
idegen személy csak az igazgatd engedélyével és csak felligyelet mellett tartdzkodhat a
gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért kijelolt személy felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell meg6rizni.
A terem rendjének megtartasaért és a biztonsagos mdszaki lzemeltetésért a kijel6lt
szaktandr a felelGs.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani, ragégumizni szigordan TILOS!

A tanul¢ a kabatjat, a taskajat és mas felszereléseit csak a kijelolt helyen tarolhatja. A tanuld
a szamitégépekhez csak a sziikséges felszerelési targyakat, eszkdzoket (tankonyv,
munkaflizet, iréeszk6zok) viheti.

Minden tanév megkezdésekor (szlikség szerint mas alkalmakkor is) munka-, t(iz-, baleset- és
kornyezetvédelmi oktatast kell tartani.
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